INTERNATIONAL PRESS TEST DRIVE

NEW PEUGEOT 508 SW

Guide d’utilisation

Ce guide a été créé pour vous aider a comprendre le fonctionnement du site
d’inscription et ainsi 'utiliser facilement.

Vous trouverez tous les détails sur les fonctionnalités de la plateforme.

Si vous rencontrez des difficultés, contacter l'organisation sur :

contact@peugeot-press-testdrive.com

Bonne visite sur ce site

L’équipe d’organisation
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REGISTRATION PAGE

WELCOME PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT
@ Sophie ELINGUEL ()
Step 1 : New registrations Step 2 : Manage registrations
New registration Manage the group registrations

Thursday 14 june - Friday 15 june
Dear manager,

We thank you for using the platform.

1- Click on "download the template" and upload your file with your participants information
or

2- Click on "register someone” to add 1 attendee at a time

®

Parcourir... Register someone
Le site é par AUTOMOBIL &té anonur alde 172711 770 Eu t au 07 rue Henri Sainte-Cl 0 Rueil-Malmaison (France), immatriculée au

ce et des Sociétés R.C'S. Nanterre —~'A

ero B 552 144 jentification : FR

ET - 552 144 503 01248 Telephone : 01 55 9¢

Cette page vous permet de :

Step 1:
1. Charger 'ensemble des informations pour plusieurs invités

2. D’agjouter individuellement un invité

Step 2:

1. De modifier les informations déja enregistrées
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REGISTRATION PAGE

Step 1

Enregistrer des invités

Option 1

Chargement de la matrice
(ajout de plusieurs invites en méme temps)
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Cette action vous permet de charger l'ensemble des informations pour plusieurs invités.

Nous vous conseillons de la charger sur la plateforme lorsqu’elle sera complétée au maximum
(notamment avec les informations relatives au transport)

NB : Pensez bien a enregistrer les participants interne

WELCOME PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT
@ Sophie ELINGUEL ()
Step 1: New registrations Step 2 : Manage registrations
New registration Manage the group registrations

Thursday 14 june - Friday 15 june
Dear manager,
We thank you for using the platform.
1- Click on "download the template” and upload your file with your participants information

or

2- Click on "register someone™ to add 1 attendee at a time

| X =
Parcourir...o Register someone

Le site est publié par AUTOMOBILES PEUGEQ
s de PARIS sous

t rue Henri Sainte-Claire Deville, 92500 Rueil-Malmaison (France), immatriculée au Registre du
44 503 R.C'S. Nanterre — APE 7010Z N°® SIRET : 552 144 503 01248 Téléphone : 01 55 94 81 00

€ anonyme au capital de 172 711 770 Euros, dont le s
ro B 552 144 503. N*d'identification : FR 2355214450

Commerce et des Socié

1. Complétez la matrice envoyée avec le mail contenant vos identifiants

2. Chargez la matrice complétée au maximum en sélectionnant « choisir un fichier » 0

Vous pouvez charger plusieurs matrice. Par exemple la 12 avec 10 invités,
et une 28me gvec 5 invités.

ATTENTION afin d’éviter les doublons :

Si vous souhaitez ajouter plusieurs participants a la fois via la matrice, merci de compléter
une nouvelle matrice (vierge) a chaque fois et non de compiler les informations sur celle
précédemment chargée.
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Une fois la matrice correctement importée, l'ensemble des champs se complétera
automatiquement avec les informations renseignées.

1. Si tout est conforme, cliquez sur « confirm import » O

WELCOME PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT
(« Sophie ELINGUEL ()
Step 1: New registrations Step 2 : Manage registrations
New registration MCHUQE the group registrations

Dear manager,

We thank you for using the platform
Click on Register someone or use the Excel import to add new people to your country or go to the second step to update their file and/or send them practical information

Export to excel

Terminal
ood Food Additional Airport of |Arrival_airport o

{type of :
p departure of arrival
transport arrival

Arri

Session |Country |Media|Gender |Last name :;rSt Email Mobile number E Disability|.
ame

requirements requirements_Other| information

1 |France |[Test ‘\"‘/omaﬁfELINGUEL;Soph e‘sophle.e‘.inguel@novc'.ec"'\.fr\+33623885479 !P.ur’e

Confirm import o

NICE 12 10671

2. La fenétre suivante va s’afficher indiquant le nombre d’invités enregistrés. Cliquer sur OK pour

valider g

Source : www.peugeot-press-testdrive.com

3 registrations inserted

3. Vos invités enregistrés apparaissent alors ainsi :

3 registrations

i Export the Hst #yaligate changes
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Si des cellules apparaissent en jaune c’est que les champs ne sont pas complétés correctement.

Par exemple dans ce cas, U'indicatif téléphonique n’est pas renseigné 0

WELCOME PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT
© Sophie ELINGUEL (!}
Step 1: New registrations Step 2 : Manage registrations
New registration Monage the group registrations

Dear manager,

We thank you for using the platform
Click on Register someone or use the Excel import to add new people to your country or go to the second step to update their file and/or send them practical information

Export to excel
|Terminal

|Ai f |Arri ¢
Airport of ervql_c(rport of |Arrival date
departure of arrival

Arrival
type of
transport

Additional

First Mobile [Food |Food i g
Disability z
r information

Session Country | Media |Gender Last name Email 3
Name number requirements|requirements_Othe arrival

|06/11/2018

sophie.elinguel@novateam.fr|336231)

|France [Test |Woman|ELINGUEL [Sophie

1 - Required phone number format : +33 123456789 0
Validate changes o
»

Une fois les changements effectués, cliquez sur « validate change » o
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Chargement du passeport afin de faciliter le check-in de vos invités

1. Cliquer surlicéne |&7 afin d’ouvrir la fiche du participant

2. La fenétre suivante s’ouvre

TRANSPORT (DEPARTURE)
Tupe of transporz | Plane v
Paris CDG
Departure 13/06/2018
Depaorture Time * 18:20
Company Air France
Flight number AF1505

Airport of arrival

Additional information

Check-in information

Street |15 avenue felix louat

Country |France v

Please upload here a photocopy of the passport or id-card, compulsory for check-in ct the

Passport copy 0 Select

1‘.
0
ot
0
m
.
¥
3

@)
1
0
5]
-
c
m
e
(2l
2
i
(

Practical information

Personol messoge sent
with practical
information

3. Télécharger la copie du passeport de votre invité 0

4. Cliquez sur «validate »
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Chargement des billets d’avion

Pensez & enregistrer les billets d’avion de vos participants sur la plateforme pour cela:

1. Cliquersurlicdne &0 afin d’ouvrir la fiche du participant 0

3 registrations
[

DX fo =

i Export tne list

#Valigate changss

2. La fenétre suivante va s’ouvrir

Add:tional information

Check-in information

Street |15 avenue felix louat

Postclcode 80200
City Seniis
Country |France v

Please upload here a photocopy of the passport or id-card, compulsory for check-in ct the

Passport copy

Arrivel ticket Q Select
Departure ticks: Select
Practical information
Parsonal messoge sent

with practical

information

Validate e

3. Télécharger les billets aller et retour s'il s’agit de 2 fichiers séparés ou si il s’agit d’un seul

fichier, téléecharger le dans « Arrival ticket » @

4. Cliquez sur « validate » e
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REGISTRATION PAGE

Step 1

Enregistrer des invités

Enregistrer individuellement des invites
Option 2
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Cette action vous permet d’ajouter individuellement des invités

WELCOME PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT
@ Sophie ELINGUEL ()
Step 1: New registrations Step 2 : Manage registrations

Manage the group registrations

New registration

Thursday 14 june - Friday 15 june

Dear manager,

We thank you for using the platform.

1- Click on "download the template” and upload your file with your participants information

or

2- Click on "register someone™ to add 1 attendee at a time

&

Parcourir... 0 Register someone

culée a

SIRET : 552 144 503 01248 Téléphone : 01 55 94 81 00

o Cliquez sur « Register someone »
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NB : Pensez bien a enregistrer les participants interne

Renseignez les champs

SESSION INFORMATION

Media

PERSONAL INFORMATION
Gender | Please select v
Last Name *
First Nome *
Email
Mobile numbar | Jl + 06 1234 56 78
Food requirements /
Allsrgy

Please select v

Please fitllin if "Other"
Disability / Reduced

mobility

Additional information

TRANSPORT (ARRIVAL) 1.
Type of rrensport | Please select v
Airport of Departure
Terminal of crrival
Arrival dote
Arrival time
Company
Flight Number 2

Additioncl information

TRANSPORT (DEPARTURE)

Type of transport | Please select v

Flight pumbar

Additionaol information

Check-in Information

Strest

Postol code

Country | France v

Afin de faciliter le check-in, télécharger la

copie du passeport de votre invité e
Télécharger ses billets d’avion Q

Vous pouvez ajouter un message personnel

qui viendra compléter les informations

pratiques 9

Valider 'enregistrement 0

Plecse upload here a photocopy of the passport or id-card,

Passport copy c Szlect

Download the flight tickats
Arrival ticket Szlec

Deporturs ticket Sale

Practical information

Personcl message sent
with practicol

informotion

Validate and register a new person o

compulsery for check-in at the hotel
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REGISTRATION PAGE

Step 2

Modifier les informations enregistrées
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PROGRAMME CAL INFORMATION PRESS KIT

WELCOME
Sophie ELINGUEL (l)

©

Step 2 : Manage registrations

Manage the group registrations

¢ Please click on the [ icon to edit afile.
e Click on the "“licon to send them a confirmation with pratical information and their transport tickets attached.

- If you uploaded transport tickets, they will be attached to the email sent by the system
- If you need to add a personalized message in the practical information email, please edit the registration file ] and fill-in the field Personal message sent with practical information

3 registrations

(@K [eaaw
@x :

[ Export the list

<7 validate changes

Registrations summary

Cliquez sur l'icdne [ pour ouvrir la fiche d’un participant o

1.

2. A lUouverture de cette page, modifiez les champs

souhaités et validez

Registered on 13/04/2018

SESSION INFORMATION
Media [Test

PERSONAL INFORMATION
Woman
* ELINGUEL
* Sophie
sophie.elinguel@novateam fr
B~ 0623885479

Gender
Last Name
First Name
Email
Mobile number
Food requirements /
Allergy
Please fillin if "Other"
Disability / Reduced
mobility
Additional information

Please select a proposal

TRANSPORT (ARRIVAL)

Type of transport
Airport of Departure

Plane
PARIS CDG

Terminal of arrival
Arrival date

Arrival time

Company

Flight Number
Additional information

2
06/11/2018
11:30

Air France
AF1205

TRANSPORT (DEPARTURE)
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REGISTRATION PAGE

Step 2

Modifier les informations enregistrées

Exporter les informations
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WELCOME PROGRAMME M CAL INFORMATION PRESS KIT

Sophie ELINGUEL (l)

@

Step 2 : Manage registrations
Manage the group registrations

¢ Please click on the [ icon to edit afile.
e Click on the "“licon to send them a confirmation with pratical information and their transport tickets attached
- If you uploaded transport tickets, they will be attached to the email sent by the system
- If you need to add a personalized message in the practical information email, please edit the registration file (] and fill-in the field Personal message sent with practical information

3 registrations

(A% [eun
@X [w
@x

i Export the list < validate changes

Registrations summary

1. Cliquez sur licene [iExportthelist  pour ouvrir le fichier excel regroupant I’ensemble

des invités o

2. A partir de ce fichier, vous pouvez appliquer des filtres pour faire des tris
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REGISTRATION PAGE

Step 2

Modifier les informations enregistrées

Supprimer un invité
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WELCOME PROGRAMME ICAL INFORMATION PRESS KIT

Sophie ELINGUEL (l)

Step 2 : Manage registrations

o Please click on the | icon to edit a file.

e Click on the "=/icon to send them a confirmation with pratical information and their transport tickets attached.
- If you uploaded transport tickets, they will be attached to the email sent by the system

- If you need to add a personalized message in the practical information email, please edit the registration file [ and fill-in the field Personal message sent with practical information

3 registrations

n Export the list < validate changes

Registrations summory

1. Cliquezsurlicdne ¥ poursupprimerun invité de la liste Q

2. Le message suivant apparait

Source : www.peugeot-press-testdrive.com

Do you confirm the deleting ?

3.  Cliquez sur OK pour valider la suppression, sinon annulez e

4. La nouvelle liste apparait avec l'invité supprimé n’apparaissant plus

2 registrations

Firstname
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REGISTRATION PAGE

Step 2

Modifier les informations enregistrées

Envoi du mail d’informations pratiques
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WELCOME PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT

@ Sophie ELINGUEL (})

Step 2 : Manage registrations

* Please click on the ] icon to edit a file.

o Click on the “““icon to send them a confirmation with pratical information and their transport tickets attached.
- If you uploaded transport tickets, they will be attached to the email sent by the system

- If you need to add a personalized message in the practical information email, please edit the registration file | and fill-in the field Personal message sent with practical information

2 registrations o

31 Export the list

< validate changes

Registrations summery

1. Cliquez surl’icéne |+ pour envoyer le mail d'informations pratiques standard 0

2. Le message suivant apparait

Source : www.peugeot-press-testdrive.com

Do you confirm you want to send the practical information to this
attendee ?

Annuler

3. Cliquez sur OK pour confirmer l'envoi, sinon annulez e
4. Le mail a bien été envoyé au destinataire

Source : www.peugeot-press-testdrive.com

The delegate has been notified.

5. Autre possibilité : Vous pouvez également envoyer depuis votre boite mail et non depuis la
plateforme la confirmation de participation a vos invités en leur joignant les documents

annexes disponible dans l'onglet « communication downloads » (billets d’avion, programme,
informations pratiques)
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Voici la présentation et le contenu du mail d’information pratique qui sera envoyé lorsque vous

cliquez sur l'icone

Les billets d’avion et programme viendront s’attacher en PJ du mail

PRUGEOT INTERNATIONAL PRESS TEST DRIVE

MOTION & EMOTION

Dear Sophie ELINGUEL,
We confirm your participation in the PEUGEOT International Press Test Drive.

Please find your personal details below :
Session : Wednesday 27 June - Friday 29 June

TRANSPORTATION

Departure from PARIS CDG on 27/06/2018 at 13:30
Flight N°AF1205

Company Air France

Arrival at Nice Cote d'Azur at 14:30

Return from Nice Coté d'Azur Airport on 29/06/2018 at 18:30 at destination of Paris
CDG

Flight N°AF3454

Company Air France

ACCOMMODATION

HOTEL COLUMBUS MONTE-CARLO

Address: 23 avenue des Papalins, 98000 Monaco
Phone: +377 92 05 90 00
www.columbushotels.com

Programme
Please click here to download your programme.

PRACTICAL INFORMATION
We are pleased to send you enclosed the practical information.
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PROGRAMME PAGE



INTERNATIONAL PRESS TEST DRIVE
NEW PEUGEOT 508 SW

WELCOME REGISTRATION COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT

DAY 1:
From 16.00 Arrival ot Nice Cote d'Azur Airport
Shuttle transfer to Columbus hotel
18.00 Check-in & free time
19.00 Meeting in the hotel lobby - Departure to Key Largo restaurant
19.30 New PEUGEOQT 508 private evening & press conference
23.00 Return to hotel - Overnight stay
DAY 2:
From 7.00 Breakfast
8.00 New PEUGEOT 508 Test Drives Briefing
8.15 New PEUGEOT 508 Test Drives - Part 1
Switch point & coffee break
New PEUGEQT 508 Test Drives - Part 2
12.30 Lunch at the hotel
14.00 New PEUGEQT 508 Test Drives - additional engines
16.00 Free time
19.30 Meeting in the hotel lobby - Departure to A Trego restaurant
20.00 New PEUGEOT RIFTER press conferenc & cocktail
2200 Dinner & after-dinner
00.00 Return to hotel - Overnight stay
DAY 3:
From 07.00 Breakfast & check-out
08.30 New PEUGEOT RIFTER Test Drives Briefing
08.45 New PEUGEOT RIFTER Test Drives - Part 1
Switch point & coffee break
New PEUGEOT RIFTER Test Drives - Part 2
12.30 Lunch at Columbus hotel
14.00 New PEUGEOT RIFTER Test Drives - additional engines
16.00 Luggage pick-up at the hotel

Departure to Nice Cote d'Azur Airport

HOTEL COLOMBUS MONTE-CARLO

Address: 23 Avenue des Papalins, 98000 Monaco
Phone: +377 92 05 90 00

Website: www.colombushotel.com

Ce programme est celui adapté a votre groupe.

Vous pouvez le télécharger en cliquant sur le lien _
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COMMUNICATION DOWNLOADS
PAGE
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WELCOME REGISTRATION PROGRAMME PRACTICAL INFORMATION PRESS KIT

L2l DOWNLOAD THE INVITATION IN DIGITAL FORMAT

L @l DOWNLOAD PRACTICAL INFORMATION

L 2l DOWNLOAD USER GUIDE IN FRENCH

L @8 DOWNLOAD USER GUIDE IN ENGLISH

Lo dll INVITATION LETTER (LETTRE VISA/LETTRE VISA) (FORMAT .DOC)

par AUTOMOBILES PEUGEQT, société anonyme au capital de 172 711 770 Euros, dont le siege est au : 07 rue Henri Sainte-Claire Deville, 92500 Rueil-Malmaison (France), immatriculée au Registre du
t des Sociétés de PARIS sous le numéro B 552 144 503. N° d’identification : FR 23552144503, 552 144 503 R.C S. Nanterre - APE 7010Z N° SIRET : 552 144 503 01248 Téléphone : 01 55 94 81 00

Cette page vous permet de télécharger et modifier des documents type afin de les envoyer a
vos invités

Des documents seront intégrés au fur et @ mesure
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PRACTICAL INFORMATION
PAGE
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WELCOME REGISTRATION PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRESS KIT

ARRIVAL
A teom of hosts / hostasses will walcome you at the airport and ascort you to the shuttle for the hotel transfer.

NICE COTE DAZUR AIRPORT MAP

TRANSFERS
All zransfars mentionad in the program will be handled by the organisation t2om

ACCOMMODATION

HOTEL COLUMBUS MONTE-CARLO

Addrass: 23 Avenue des Popaling, 88000 Moncco
Telephone: =377 92 05 90 00

Website: www columbushotels.com

23 Avenue des Papalins

ticrs dutilsation

FOOD & BEVERAGES
All meals starting from dinner on DAY 1 until lunch on DAY 3 cre included in the program.

IMPORTANT: you can inform us about the distary requiraments of your guests in the field « FOOD REQUIREMENTS / ALLERGY » on the ragistration page of this website

PEUGEOT PRESS CENTER
A PEUGEOT Prass Center will be available in suita number xxx of the hotel. Several desks will be availeble and equippad with Internet cable for thoss who need to upload and/or download heavy files. Your
personal room keycord allows you occess to the PEUGEOCT Press Canter.

WIFI
TBC (Wifi code at the hotel, ..)

DESTINATION - CAP D'AIL, France

Average temperature of 1910 24°°
GMT =1

Euro

220V

For residents of the EU ang Switzertand ¢ simple 1D card or o valia passport Is sufficient. For other countries, pleasa rafer 1o the following Unk v
In your country.

n June, low rainfall

clplomatie.gouv.frfr/ or connact to the French consulgte website

The organisation taam remains available to help obtaining the releavant documents to apply for your viso

INVITATION LETTER (LETTRE VISA/LETTRE VISA) (FORMAT .DOC)

DOWNLOAD PRACTICAL INFORMATION

Cette page vous permet de prendre connaissance des informations pratiques.

1. Vous pouvez les télécharger en cliquant sur le lien :

2. Vous pouvez également télécharger et modifier une lettre d’invitation pour l'obtention de

VISA de vos invités en cliquant sur e lien ;
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PRESS KIT PAGE
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Cette page vous permettra de télécharger le press kit lorsque ce dernier sera disponible.

WELCOME REGISTRATION PROGRAMME COMMUNICATION DOWNLOADS PRACTICAL INFORMATION




